Приложение № 22 

к распоряжению администрации
 Бутурлиновского муниципального района

от  18.06.2024г. № 165-р 

Типовая технологическая схема

Предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества» 

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Бутурлиновского муниципального района Воронежской области 


	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000023574

	3
	Полное наименование услуги
	«Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административные регламент предоставления государственной услуги
	Утвержден постановлением администрации Бутурлиновского муниципального района от 30.12.2015г. № 878

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- терминальные устройства МФЦ; 

	
	
	- Единый портал государственных услуг;

	
	
	- Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»
	1
	Наименование услуги

	
	«Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»

	2
	Срок предоставления в зависимости от условий

	2.1
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)

	
	10 календарных дней

	2.2
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)

	
	10 календарных дней

	3
	Основания отказа в приёме документов

	
	- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.

	4
	Основания отказа в предоставлении услуги

	
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствует.

	5
	Основания приостановления предоставления услуги

	
	не предусмотрено

	6
	Срок приостановления предоставления услуги

	
	нет

	7
	Плата за предоставление услуги

	7.1
	Наличие платы (государственной пошлины)

	
	нет

	7.2
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)

	
	-

	7.3
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ

	
	-

	8
	Способ обращения за получением услуги

	
	- администрация Бутурлиновского муниципального района Воронежской области;

- филиал автономного учреждения Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Бутурлиновка (соглашение о взаимодействии от 02.07.2021 г.);

- Единый портал государственных и муниципальных услуг(www.gosuslugi.ru);

- Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvr.ru).

	9
	Способ получения результата услуги

	
	- в администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области на бумажном носителе;

- в филиале автономного учреждения Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Бутурлиновка на бумажном носителе;
- в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ;

- посредством РПГУ;

- заказным письмом с уведомлением о вручении через почтовую связь.


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»
	1
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»

	
	- заявителями являются физические и юридические лица.  заинтересованные в получении сведений из реестра муниципального имущества Бутурлиновского муниципального района Воронежской области,  либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель, заявители).

	2
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»

	
	При обращении за получением муниципальной услуги представителя заявителя он представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

	3
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»

	
	не предусмотрено

	4
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя

	
	да

	5
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя

	
	нет

	6
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя

	
	Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя

	7
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	
	В соответствии с требованиями ГК РФ


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	1
	Категория документа

	
	1.Заявление о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества
2. Выписка из реестра муниципального имущества

	2
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»

	
	1.Заявление о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества

2. Выписка из реестра муниципального имущества

	3
	Документ, предоставляемый по условию

	
	нет

	4
	Установленные требования к документу

	
	Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя

	5
	Форма (шаблон) документа

	
	Приложение 1

	6
	Образец документа/заполнения документа

	
	Приложение 2


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомствен

ный запрос 
	SID
электрон

ного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон)

межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. «Результат «услуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»:  Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	1.
	Выписка из реестра муниципального имущества
	по форме, утвержденной административным регламентом, за подписью руководителя соответствующего управления
	положительный
	Приложение 3
	
	- почтовая связь;

- в МФЦ  на бумажном носителе, полученном из органа;

- через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Воронежской области в сети Интернет в виде электронного документа
	-
	30 календарных дней (после чего возвращается в орган)

	2.
	Сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества
	на бланке соответствующего управления за подписью руководителя
	отрицательный
	-
	
	- почтовая связь;

- в МФЦ  на бумажном носителе, полученном из органа;

- через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Воронежской области в сети Интернет в виде электронного документа
	-
	30 календарных дней (после чего возвращается в орган)


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги»:  Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	Наименование административной процедуры  1: Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Прием и регистрация заявления 
	Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в МФЦ с заявлением либо поступление заявления в адрес управления посредством почтового отправления или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области в сети Интернет.

При поступлении заявления в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

Получение заявления подтверждается путем направления заявителю уведомления (в виде тестового сообщения), содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату его регистрации.

Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в управление, с использованием сервисов единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области в сети Интернет.

При личном обращении заявителя в управление либо в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- регистрирует заявление.

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление и прилагаемые документы передаются с сопроводительным письмом в адрес управления в течение одного рабочего дня с момента регистрации.

Результатом административной процедуры является регистрация и передача заявления должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за прием документов
	- формы заявлений о предоставлении сведений из реестра

муниципального имущества;

- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом Воронежской области в сети Интернет)


	- форма заявления о предоставлении сведений из реестра

муниципального имущества (приложение 1);

- образец заявления о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества (приложение 2)

	Наименование административной процедуры 2: Рассмотрение заявления, предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	1.
	Рассмотрение заявления, предоставление сведений из реестра муниципального имущества
	 Специалист рассматривает заявление и подготавливает сведения из реестра в виде выписки из реестра муниципального имущества по форме, утвержденной административным регламентом, либо сообщения об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества.

   После подписания выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества регистрируются в журнале исходящей корреспонденции и в течение одного дня с момента регистрации направляются заявителю с сопроводительным письмом посредством почтовой связи.

По желанию заявителя выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества могут быть выданы ему лично под роспись в управлении либо направлены в электронном виде в личный кабинет заявителя на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области.

   При поступлении заявления в управление через МФЦ зарегистрированная выписка либо сообщение об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации выписки (сообщения) в журнале исходящей корреспонденции должностным лицом управления.
	9 календарных дней


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- формы выписок из реестра муниципального имущества;

- программное обеспечение;

- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом Воронежской области в сети Интернет)
	- форма выписки из реестра муниципального имущества (приложение 3)




Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование подуслуги: Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	-официальный сайт органа;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- Портал Воронежской области в сети Интернет
	нет
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	личный кабинет заявителя на Портале Воронежской области в сети Интернет
	- официальный сайт органа;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- Портал Воронежской области в сети Интернет


Приложение № 1

к технологической схеме

Форма заявления

В администрацию Бутурлиновского 
муниципального района

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес

места жительства заявителя)

_____________________________________

(наименование, место нахождения 

юридического лица, Ф.И.О. руководителя)

контактный телефон __________________

Заявление

о предоставлении сведений из реестра

муниципального имущества

Прошу предоставить сведения о наличии либо отсутствии в реестре муниципального имущества ________________________________________________

                                                                               (наименование объекта)

_____________________________________________________________________________

(место нахождения объекта)

_____________________________________________________________________________

(характеристики, идентифицирующие объект)

О принятом решении прошу информировать меня

_____________________________________________________________________________

(указывается способ информирования)

"____" _______ 20__ г.                               ______________________

                                                                          (подпись заявителя)

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

    "____" __________ 20___ г. __________________________

                                                                              (подпись)

Приложение № 2

к технологической схеме

Образец заявления

В администрацию Бутурлиновского 
муниципального района

Иванова Ивана Ивановича

Паспорт 1111 № 123456 выдан УФМС России 
по Воронежской области 2.12.2020 года

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес

места жительства заявителя)

г. Бутурлиновка, ул. Блинова, д. ХХ, кв. ХХ

(наименование, место нахождения юридического

лица, Ф.И.О. руководителя)

контактный телефон 960-960-960-96
Заявление

о предоставлении сведений из реестра

муниципального имущества

Прошу предоставить сведения о наличии либо отсутствии в реестре муниципального имущества нежилое встроенное помещение_____________
                                                                    (наименование объекта)

г. Бутурлиновка, ул. Кирова, д. 36_________________________
(место нахождения объекта)

_____________________________________________________________________________

(характеристики, идентифицирующие объект)

О принятом решении прошу информировать меня

по электронной почте epochta@mail.ru
(указывается способ информирования)

01.12.2022 г..                                 ____Подпись_____
                                                                       (подпись заявителя)

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

    "__01__" ___12___ 2022_ г. _____Подпись________

                                                                            (подпись)

Приложение № 3

к технологической схеме

Форма выписки

ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

№ ____________ "___"                                                             _________ 20___ г.

    Объект права: ___________________________________________________

    Адрес: __________________________________________________________

    Субъект права: ________________________________________________

    Вид права: _______________________________________________________

    Балансодержатель: ________________________________________________

    Краткая характеристика объекта: ___________________________________

    Площадь: _______________________________________________________

    Документы-основания: ____________________________________________

    Существующие ограничения (обременения) права: __________________________

