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Администрация Бутурлиновского муниципального района
Воронежской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06.06.2014 г.  № 646
             г. Бутурлиновка

О внесении изменений в постановление администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области от 04.12.2012 г. № 1156 «Об утверждении положений о структурных подразделениях администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области»
В соответствии с решением Совета народных депутатов Бутурлиновского муниципального района от 03.06.2014 г. №176 «О внесении изменений в решение Совета народных депутатов Бутурлиновского муниципального района от 06.12.2013 г. №141 «О структуре администрации Бутурлиновского муниципального района», в целях приведения положений о структурных подразделениях администрации Бутурлиновского муниципального в соответствие со структурой администрации Бутурлиновского муниципального района, администрация муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области от 04.12.2012 г. № 1156 «Об утверждении положений о структурных подразделениях администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области» следующие изменения:
1.1. В пункте 1:

1.1.1. Подпункт 1.5 изложить в следующей редакции:

«1.5. Отдела муниципального хозяйства, строительства, архитектуры и экологии, приложение № 5;»;

1.1.2. Подпункт 1.5.1 – исключить.
1.2. Раздел 3 приложения № 2 дополнить пунктом 3.17.3 следующего содержания: 

«3.17.3. Осуществление контроля в сфере закупок и внутреннего муниципального финансового контроля в рамках ч. 3 и ч. 8 ст. 99 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.» 

1.3. Приложение № 5 изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 
1.4. Приложение № 5.1 – отменить.
2. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации 

муниципального района





      Ю.И. Матузов

Согласовано: И.А. Ульвачева
Исполнил: Л.А. Рачкова

Приложение 

к постановлению администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области 

от 06.06.2014 г. № 646
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА, СТРОИТЕЛЬСТВА, АРХИТЕКТУРЫ И ЭКОЛОГИИ АДМИНИСТРАЦИИ БУТУРЛИНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Отдел муниципального хозяйства, строительства, архитектуры и экологии администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Бутурлиновского муниципального района.

1.2. В своей деятельности Отдел подчиняется непосредственно главе администрации Бутурлиновского муниципального района и первому заместителю главы администрации Бутурлиновского муниципального района.

1.3. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами, Федеральными законами, нормативными актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Уставом и законами Воронежской области,  нормативными актами правительства Воронежской области, Уставом Бутурлиновского муниципального района и иными правовыми актами Бутурлиновского муниципального района, а также настоящим Положением.

1.4. Свою деятельность Отдел осуществляет во взаимодействии со всеми структурными подразделениями администрации Бутурлиновского муниципального района, областными и федеральными органами исполнительной  власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями различных форм собственности, общественными объединениями, религиозными конфессиями и иными организациями.

1.5. Информационное, документационное, материально-техническое, транспортное обеспечение деятельности Отдела, а также социально-бытовое обслуживание его сотрудников осуществляют соответствующие структурные подразделения администрации Бутурлиновского муниципального района в пределах их компетенции.

1.6. Положение об Отделе утверждается, изменяется  постановлением администрации Бутурлиновского муниципального района.

2. Основные задачи Отдела

2.1. Формирование и осуществление практических мер по реализации градостроительной политики и полномочий в сфере архитектуры и градостроительства согласно Градостроительному кодексу РФ, направленных на формирование рациональных систем расселения, социальной, производственной, инженерной и транспортной инфраструктур, создание безопасной, экологически чистой, благоприятной среды жизнедеятельности, бережное природопользование, сохранение исторического и культурного наследия, природных ландшафтов, формирование высококачественной архитектурной среды; 

2.2. Организация в границах Бутурлиновского муниципального района (далее – муниципальный район) электро - и газоснабжения; 

2.3. Реализация вопросов дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством РФ. Обеспечение безопасности дорожного движения на территории муниципального района; 

2.4. Осуществление координации работ в области строительства, архитектуры, жилищно-коммунального комплекса, промышленности, транспорта и связи: 

- создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района; 

- создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи; 

2.5. Координация работ по подготовке объектов социальной сферы и теплоэнергетического хозяйства к работе в осенне-зимний период. Организация работ по своевременной подготовке, ремонту и эксплуатации объектов жилищно-коммунального хозяйства, инженерных сетей, находящихся в муниципальной собственности; 

2.6. Контроль осуществления градостроительной деятельности в целях обеспечения реализации государственной политики в области градостроительства в соответствии с государственными нормативами; 

2.7. Осуществление контроля реализации градостроительной и проектной документации; 

2.8. Обеспечение исполнения администрацией муниципального района отдельных государственных полномочий, передаваемых органам местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района. 

2.9. Разработка и реализация программ реформирования жилищно-коммунального хозяйства на территории муниципального района.

2.10. На отдел могут быть возложены иные задачи в соответствии с законодательством Российской Федерации, Воронежской области, муниципальными правовыми актами. 

3. Основные функции Отдела

Для решения поставленных задач Отдел осуществляет следующие функции:
3.1. В сфере градостроительной деятельности:
- обеспечение разработки, рассмотрения, согласования и представление на утверждение в установленном порядке документов территориального планирования;

- участие в рассмотрении и согласовании схемы территориального планирования муниципального района, схем территориального планирования городских и сельских поселений муниципального района (в случае передачи полномочий от городских и сельских поселений муниципальному району), территориальных целевых программ по вопросам жилищного строительства, развития инженерной инфраструктуры и иным вопросам территориального развития, затрагивающим интересы муниципального образования;

- участие в проведении публичных слушаний по генеральным планам городских и сельских поселений; 

- участие в подготовке планов реализации генеральных планов городских и сельских поселений;

- участие в проведении публичных слушаний по проекту правил землепользования и застройки (внесению изменений в них);

- выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования (в случае передачи полномочий от городских и сельских поселений муниципальному району);

- проведение проверки наличия, соответствия требованиям градостроительных регламентов, строительных, санитарно-гигиенических, противопожарных нормативов и правильности оформления документации, прилагаемой к заявлениям о выдаче разрешения на строительство, ввод объекта в эксплуатацию;

- организация подготовки документов для получения разрешения на строительство, ввод объекта в эксплуатацию или подготовки отказа на выдачу таких разрешений с указанием причин отказа;

- ведение автоматизированной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

- осуществление сбора, документирования, актуализации, обработки, систематизации, учета и хранения сведений, необходимых для осуществления градостроительной деятельности;

- осуществление предоставления сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц в случаях, предусмотренных федеральными законами;

- осуществление единой политики в сфере инженерно-строительных изысканий, формировании, использования и распоряжения топографо-геодезическими и геологическими фондами муниципального образования;

- обеспечение выдачи застройщикам исходных данных и технических условий на проведение проектно-изыскательских работ на все виды строительства и подрядным организациям на разработку градостроительной и проектной документации;

- участие в разработке местных нормативов градостроительного проектирования;

- обеспечение подготовки правоустанавливающих документов по отводу земельных участков для строительства и реконструкции объектов капитального строительства на основе утвержденной градостроительной документации, а также осуществление подготовки соответствующих графических и текстовых материалов;

- участие в подготовке предложений о выборе земельных участков для строительства, реконструкции существующей застройки;

- рассмотрение заявлений и обращений граждан и юридических лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности и принятие решений в пределах своей компетенции;

- участие в работе комиссий по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- подготовка ответов на обращения граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- выполнение иных функций, предусмотренных градостроительным законодательством.

3.2. По организации деятельности в сфере развития коммунального хозяйства и энергетики: 
- принятие участия в разработке районных программ и обеспечении реализации федеральных, областных и районных программ по развитию коммунального хозяйства, газификации, энергоснабжения, энергосбережения;

- координация деятельности по формированию и сопровождению реализации федеральных, региональных, районных программ в сфере жилищно-коммунального хозяйства, ТЭК и газификации. 

Подготовка бюджетных заявок на финансирование строительства по федеральным и региональным целевым программам. 

Участие в составлении титульных списков на объекты капитального строительства;

- организация разработки и изготовления проектно-сметной документации на объекты капитального строительства, реконструкции и капитального ремонта;

- участие в заключении договоров и контрактов с генеральными подрядчиками и проектными организациями;

- осуществление контроля за сроками и качеством выполнения работ, их соответствием проектно-сметной документации и своевременным вводом муниципальных объектов в эксплуатацию;

- координация деятельности по решению задач качественного и стабильного обеспечения населения услугами предприятий ЖКХ, ТЭК муниципального района;

- содействие в организации подготовки предприятий ЖКХ, объектов коммунального хозяйства и социальной сферы района к работе в зимних условиях, соблюдением сроков выполнения профилактических мероприятий по поддержанию технической готовности систем и объектов ЖКХ и ТЭК к работе;

- осуществление контроля за созданием запасов твёрдого топлива для котельных учреждений социальной сферы района при подготовке к осенне-зимнему периоду;

- организация в границах муниципального района электро-, газоснабжения поселений;

- проведение анализа состояния сферы жилищно-коммунального и энергетики муниципального района;

- разработка прогноза топливно-энергетического баланса района, в том числе расчет минимально необходимых расходов бюджета на оплату топливно-энергетических ресурсов на планируемый год;

- подготовка материалов для утверждения региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг по поселениям района для предоставления гражданам субсидий на оплату ЖКУ;

- расчёт предельной стоимости жилищно-коммунальных услуг по муниципальному району;

- подготовка оперативной информации по финансово-экономическому состоянию предприятий ЖКХ для управления жилищно-коммунального хозяйства и энергетики Воронежской области;

- координация деятельности по реализации требований федерального закона от 23.11.2009 за № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и подготовка отчётов в рамках мониторинга его исполнения;

- организация проведения согласования с ООО «Газпром межрегионгаз Воронеж» объемов потребления природного газа бюджетополучателями района.

3.3. По организации деятельности в сфере дорожной деятельности и транспортного обслуживания: 
- муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, 

- осуществление контроля за соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных федеральными и областными законами, муниципальными правовыми актами в границах муниципального района, а также в границах населенных пунктов поселений муниципального района (в случае передачи полномочий от городских и сельских поселений муниципальному району);

- обеспечение выполнения работ по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения;

- обеспечение информацией пользователей автомобильными дорогами общего пользования местного значения;

- анализ состояния безопасности дорожного движения и разработка  предложений по улучшению дорожных условий на автомобильных дорогах местного значения, разработка и реализация мер по повышению безопасности движения за счет улучшения транспортно – эксплуатационного состояния автомобильных дорог местного значения;

- организация транспортного обслуживания населения, анализ качества предоставляемых пассажирам транспортных услуг, соблюдения графиков движения и наполняемость пассажирского автотранспорта;

- проведение системного мониторинга состояния автомобильных дорог, транспортного обслуживания населения;

- подготовка бюджетных заявок на финансирование строительства по федеральным и региональным целевым программам. 

Участие в составлении титульных списков на объекты капитального строительства;

- организация работы районной комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения.

3.4. В сфере экологии и природопользования:
- участие в разработке стратегии, прогнозов и программ социально-экономического развития района, целевых областных и районных экологических программ;

- содействие эффективному использованию средств районного бюджета, выделяемых на природоохранные мероприятия;

- взаимодействие с предприятиями, организациями района независимо от форм собственности по вопросам охраны окружающей среды;

- учет и оценка состояния окружающей природной среды и природных ресурсов на подведомственной территории;

- организация экологического воспитания, просвещения;

- обеспечение населения необходимой экологической информацией;

- содействие гражданам и общественным организациям в реализации их экологических прав;

- рассмотрение обращений граждан по вопросам, находящимся в компетенции Отдела.

4. Права Отдела

Для реализации возложенных задач и функций Отдел имеет право:
4.1. В установленном порядке запрашивать и получать у органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района, юридических и физических лиц информационные, аналитические материалы, статистические и иные данные, необходимые для осуществления возложенных на отдел задач и функций.

4.2. Пользоваться информационными ресурсами, имеющимися в распоряжении администрации района.

4.3. Вносить на рассмотрение главы администрации района предложения по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.4. Создавать комиссии, рабочие группы, состоящие из специалистов, для подготовки предложений и решения проблем по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.5. Созывать совещания по проблемам муниципального регулирования в подведомственной сфере деятельности с привлечением руководителей и специалистов исполнительных органов государственной власти области, органов местного самоуправления муниципального района, общественных объединений, хозяйствующих субъектов, расположенных на территории района.

4.6. Принимать участие в совещаниях, а также в работе коллегиальных органов, создаваемых по решению исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления муниципального района, по вопросам муниципального регулирования в подведомственной сфере деятельности.

4.7. Проводить контроль за строительством, реконструкцией, ремонтом объектов недвижимости в целях получения информации о выполнении субъектами градостроительной деятельности требований архитектурно-градостроительной документации, государственных градостроительных нормативов и правил.

4.8. Направлять материалы о нарушении градостроительного законодательства Российской Федерации в соответствующие органы для привлечения виновных лиц к дисциплинарной, административной или уголовной ответственности.

4.9. Обращаться в соответствующие органы с предложениями о приостановлении строительства, осуществляемого с нарушением утвержденных проектов.

4.10. Требовать от физических и юридических лиц передачи в органы архитектуры и градостроительства Бутурлиновского муниципального района материалов изысканий для строительства.

4.11. Отказывать в согласовании проектной документации:

выполненной с нарушением архитектурно-планировочных заданий и действующих норм и правил; 

разработанной лицом, не имеющим лицензии на право осуществления архитектурной деятельности, в других случаях, предусмотренных законом. 

4.12.  Привлекать экспертов и общественность при обсуждении важных архитектурных, градостроительных решений и проектов в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом "Об архитектурной деятельности в Российской Федерации".

4.13. Отклонять предложения по предварительному размещению объектов архитектуры, градостроительства и строительства, а также по предоставлению земельных участков, противоречащие утвержденной градостроительной документации.

5. Обязанности отдела

Отдел обязан:
5.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации, Воронежской области, нормативных актов органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района Воронежской области.

5.2. Принимать в пределах своей компетенции необходимые меры для достижения целей и решения задач, возложенных на Отдел.

5.3. Обеспечивать в пределах своей компетенции реализацию возложенных на Отдел функций.

5.4. Исполнять обязательства, вытекающие из заключенных договоров, муниципальных контрактов и планов работ.

5.5. Обеспечивать сохранность служебной и государственной тайны, не допускать разглашения персональных данных физических лиц и иной охраняемой законом информации.

5.6. Разрабатывать и согласовывать проекты нормативных правовых актов Бутурлиновского муниципального района Воронежской области, регулирующих отношения в подведомственной сфере.

5.7. Принимать в рамках своей компетенции меры и вносить предложения по улучшению работы Отдела, органов местного самоуправления муниципального района, укреплению их авторитета.

5.8. Давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

6. Руководство Отделом

6.1. Руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, назначаемый и освобождаемый от должности главой администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области.

6.2. Начальник Отдела подчиняется главе администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области и первому заместителю главы администрации муниципального района.

6.3.  Начальник Отдела:

6.3.1. Организует работу Отдела в соответствии с возложенными задачами и функциями Отдела. 

6.3.2. Распределяет обязанности между сотрудниками Отдела.

6.3.3.  По согласованию с первым заместителем главы администрации муниципального района вносит предложения главе администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области о назначении на должность и освобождении от должности, поощрении и применении дисциплинарного взыскания к сотрудникам Отдела. 

6.3.4. Вносит предложения о повышении квалификации муниципальных служащих Отдела и формировании кадрового резерва.

6.4. Структура, численность, месячный фонд оплаты труда и штатное расписание отдела утверждаются и изменяются правовым актом администрации Бутурлиновского муниципального района.

7. Ответственность

Муниципальные служащие и работники Отдела несут персональную ответственность за не выполнение должностных обязанностей, за действие и бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, в порядке, установленном действующим трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.

Заместитель главы администрации - 
руководитель аппарата администрации

муниципального района





       И.А. Ульвачева
