Приложение № 6
к постановлению администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области 

от 04.12.2012 г. № 1156
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ И ЗЕМЕЛЬНЫМ РЕСУРСАМ АДМИНИСТРАЦИИ БУТУРЛИНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Бутурлиновского муниципального района.

1.2. В своей деятельности Отдел подчиняется непосредственно главе администрации Бутурлиновского муниципального района и курирующему заместителю главы администрации Бутурлиновского муниципального района.

1.3. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами, Федеральными законами, нормативными актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Уставом и законами Воронежской области,  нормативными актами правительства Воронежской области, Уставом Бутурлиновского муниципального района и иными правовыми актами Бутурлиновского муниципального района, а также настоящим Положением.

1.4. Свою деятельность Отдел осуществляет во взаимодействии со всеми структурными подразделениями администрации Бутурлиновского муниципального района, областными и федеральными органами исполнительной  власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями различных форм собственности, общественными объединениями, религиозными конфессиями и иными организациями.

1.5. Информационное, документационное, материально-техническое, транспортное обеспечение деятельности Отдела, а также социально-бытовое обслуживание его сотрудников осуществляют соответствующие структурные подразделения администрации Бутурлиновского муниципального района в пределах их компетенции.
1.6. Положение об Отделе утверждается, изменяется  постановлением администрации Бутурлиновского муниципального района.
2. Основные задачи Отдела

2.1. Обеспечение полномочий по  владению, пользованию и распоряжению имуществом, находящимся в муниципальной собственности Бутурлиновского муниципального района.

2.2. Участие в проведении единой муниципальной политики в области имущественных и земельных отношениях на территории Бутурлиновского муниципального района.

2.3. Защита имущественных прав и интересов муниципального района как собственника.

2.4. Обеспечение эффективного управления, распоряжения, а также рационального использования муниципальной собственностью.

2.5. Реализация государственных программ, связанных с регулированием имущественных отношений в сфере владения, пользования и распоряжения земельными участками, проведением земельных реформ и рационального использования земель.

2.6. Проведение в установленном порядке разграничения государственной собственности на землю на собственность Российской Федерации, Воронежской области и собственность муниципальных образований Бутурлиновского муниципального района.

2.7. Управление и распоряжение в установленном порядке земельными участками из земель, находящихся в государственной собственности до разграничения государственной собственности на землю на территории Бутурлиновского муниципального района. 

2.8. Создание и обеспечение функционирования системы учета муниципального имущества, находящегося на территории Бутурлиновского муниципального района, контроля за его использованием.

2.9. Обеспечение взаимодействия органов местного самоуправления муниципального района с органами исполнительной власти Воронежской области в области управления и распоряжения имуществом и земельными ресурсами.

2.10. Методическое и правовое обеспечение процессов приватизации, управления и распоряжения муниципальным имуществом Бутурлиновского муниципального района.

2.11. Разработка типовых и нормативных документов, регламентирующих деятельность муниципальных предприятий и организаций по использованию и распоряжению муниципальной собственностью.

2.12. Осуществление анализа и контроля эффективности использования муниципальной собственности.

2.13. Выполнение иных задач по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района.

3. Основные функции Отдела

3.1. В сфере управления муниципальным имуществом:

3.1.1. Анализ процессов, связанных с управлением и распоряжением муниципальной собственностью Бутурлиновского муниципального района;


3.1.2. Осуществление, по поручению органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района, управления и распоряжения имуществом предприятий и объектов муниципальной собственности;


3.1.3. Подготовка и представление совместно с заинтересованными органами муниципального района предложений о создании и ликвидации в установленном порядке муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, других коммерческих и некоммерческих организаций с участием администрации муниципального района;


3.1.4. Внесение предложений о реорганизации муниципальных унитарных предприятий без изменения форм собственности закрепленным за ними имуществом, кроме случаев, когда осуществление указанных полномочий отнесено к компетенции иных органов власти;


3.1.5. Организация и контроль, в пределах своей компетенции, реализации нормативных правовых актов Воронежской области о приватизации имущества - муниципальной собственности Бутурлиновского муниципального района. Отчет об их выполнении перед главой администрации муниципального района;


3.1.6. Подготовка в установленном порядке документов по приватизации муниципальных унитарных предприятий путем их преобразования в открытые акционерные общества или общества с ограниченной ответственностью;


3.1.7. Участие в разработке и выполнении программ по предотвращению несостоятельности (банкротства) муниципальных унитарных предприятий, находящихся в собственности Бутурлиновского муниципального района;


3.1.8. Участие в разработке, принятии и утверждении уставов муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений;


3.1.9. Подготовка контрактов, трудовых договоров, заключаемых с руководителями муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений Бутурлиновского муниципального района;


3.1.10. Оформление закрепления муниципального имущества в хозяйственное ведение и оперативное управление;


3.1.11. Осуществление контроля исполнения условий контрактов, трудовых договоров заключенных с руководителями муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений Бутурлиновского муниципального района;


3.1.12. Организация учета муниципального имущества Бутурлиновского муниципального района;


3.1.13. Осуществление контроля использования муниципального имущества, переданного в хозяйственное ведение и оперативное управление;


3.1.14. Осуществление, в пределах своей компетенции, необходимых действий по устранению нарушений законодательства Российской Федерации в области приватизации, управления и распоряжения имуществом Бутурлиновского муниципального района;

3.1.15. Организация продажи, по поручению главы администрации муниципального района, муниципальной собственности или права их аренды на торгах, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законами Воронежской области и Уставом Бутурлиновского муниципального района;


3.1.16. Осуществление, в пределах своей компетенции, контроля поступления арендной платы от использования муниципального имущества Бутурлиновского муниципального района;


3.1.17. Осуществление контроля и принятие мер для обеспечения перечислений в бюджет Бутурлиновского муниципального района дивидендов по находящимся в муниципальной собственности акциям акционерных обществ (доходов по долям в уставном капитале иных хозяйственных обществ), средств от приватизации и доходов от использования иного имущества муниципальной собственности Бутурлиновского муниципального района;


3.1.18. Разработка и представление в установленном порядке прогнозных данных о поступлениях средств от приватизации и использования муниципального имущества Бутурлиновского муниципального района.


3.2. В сфере земельных ресурсов:

3.2.1. Обеспечение формирования реестра земельных участков на территории муниципального района;

3.2.2. Подготовка проектов и обеспечение заключения договоров купли-продажи и аренды земельных участков;

3.2.3. Ведение претензионной и исковой работы;

3.2.4. Начисление и учет поступления арендной платы и штрафных санкций;

3.2.5. Анализ и прогноз поступлений арендной платы в бюджет муниципального района; 

3.2.6. Подготовка и представление в отдел финансов администрации муниципального района прогноза о поступлении в местный бюджет средств от приватизации земельных участков и арендной платы за земельные участки, отчетности по данным вопросам; 

3.2.7. Участие в проведении землеустроительных работ на территории муниципального района; 

3.2.8. Координация вопросов налогообложения земельных участков на уровне муниципального образования.


3.2.9. Внесение главе администрации муниципального района предложений:


- о предоставлении земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование, срочное безвозмездное пользование и бесплатно в собственность в случаях, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации;


- о распоряжении земельными участками при отказе от права пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования на него;


- об ограничении права на землю по основаниям, предусмотренным Земельным кодексом Российской Федерации и Федеральными законами;


- о резервировании земель, которые предполагается объявить землями охраняемых природных территорий.

3.2.10. Внесение предложений о предварительном согласовании места размещения объекта;

3.2.11. Организация продажи земельных участков или права их аренды на торгах, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законами Воронежской области и Уставом Бутурлиновского муниципального района;


3.2.12. Организация продления срока начала восстановления разрушенных зданий, строений, сооружений для обеспечения сохранения прав на земельные участки лиц, не являющимися их собственниками;


3.2.13. В пределах своей компетенции, осуществление мероприятий по подготовке к разграничению государственной собственности на землю.


3.3. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе".

3.4. Подготовка в пределах своей компетенции проектов нормативных правовых актов и методических материалов по вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом и земельным ресурсам. 

3.5. Осуществление взаимодействия с учреждениями Федеральной службы земельного кадастра и с учреждениями юстиции по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ними.

3.6. Организация в соответствии с компетенцией отдела приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленный законодательством срок;

3.7. Организация и осуществление в пределах своей компетенции претензионной и исковой работы в защиту муниципальных интересов Бутурлиновского муниципального района по вопросам:

- признания недействительными сделок по приватизации и распоряжению муниципальным имуществом муниципального района;

- взыскания задолженности по арендной плате и расторжения договоров аренды имущества, закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями, а также взыскания задолженности по арендной плате и расторжения договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района;

- возмещения реального ущерба и иных убытков муниципальному району, причиненные неправомерными действиями физических и юридических лиц. 
3.8. Осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;
3.9. Обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд муниципального района, проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;
3.10. Выполнение иных функций по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района.
4. Права Отдела

Для реализации возложенных задач и функций отдел имеет право:

4.1. Разрабатывать и вносить на рассмотрение предложения, проекты решений, постановлений, распоряжений органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района по вопросам управления муниципальным имуществом и земельным ресурсам. 

4.2. В установленном порядке запрашивать и получать от структурных подразделений администрации муниципального района, муниципальных унитарных предприятий и учреждений, организаций района, в том числе от акционерных обществ, имеющих долю муниципального района в уставном капитале, материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в его компетенцию.

4.3. Участвовать в совещаниях администрации муниципального района с целью получения необходимой оперативной информации, вносить предложения по управления муниципальным имуществом и земельным ресурсам.

4.4. Осуществлять в установленном порядке проверки муниципальных унитарных предприятий и учреждений, организаций, имеющих долю муниципального района в уставном капитале и организаций, строящих свои отношения с органами местного самоуправления на договорной основе.


4.5. По результатам проверок, осуществленным в порядке п. 4.4. настоящего Положения, вносить мотивированное предложение об устранении выявленных нарушений по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам.


4.6. Требовать от руководителей муниципальных предприятий и учреждений представления в установленном порядке отчетности о финансово-хозяйственной деятельности.


4.7. Вносить мотивированные предложения об установлении платежей, льгот и преимуществ, в том числе налоговых, отчисляемых в местный бюджет муниципального района.


4.8. Запрашивать в установленном порядке у учреждений юстиции по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ними информацию о правах на земельные участки и объекты недвижимого имущества и о сделках с ними в объеме, необходимом для организации управления земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, учета муниципальной собственности муниципального района и ведения его реестра.


4.9. Созывать в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением руководителей и специалистов других органов и структурных подразделений администрации Бутурлиновского муниципального района, и иных организаций, расположенных на территории муниципального района.

4.10. Осуществлять координацию вопросов землепользования предприятий и организаций, независимо от форм собственности, расположенных на территории муниципального района, не вмешиваясь при этом в их деятельность.
5. Обязанности Отдела

Отдел обязан:

5.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации, Воронежской области, нормативных актов органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района Воронежской области.

5.2. Принимать в пределах своей компетенции необходимые меры для достижения целей и решения задач, возложенных на Отдел.

5.3. Обеспечивать в пределах своей компетенции реализацию возложенных на Отдел функций.

5.4. Исполнять обязательства, вытекающие из заключенных договоров, муниципальных контрактов и планов работ.

5.5. Обеспечивать сохранность служебной и государственной тайны, не допускать разглашения персональных данных физических лиц и иной охраняемой законом информации.

5.6. Разрабатывать и согласовывать проекты нормативных правовых актов Бутурлиновского муниципального района Воронежской области, регулирующих отношения в подведомственной сфере.

5.7. Принимать в рамках своей компетенции меры и вносить предложения по улучшению работы Отдела, органов местного самоуправления муниципального района, укреплению их авторитета.

5.8. Давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

6. Руководство Отделом

6.1. Руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, назначаемый и освобождаемый от должности главой администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области.

6.2. Начальник Отдела подчиняется главе администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области и курирующему заместителю главы администрации муниципального района.

6.3.  Начальник Отдела:

6.3.1. Организует работу Отдела в соответствии с возложенными задачами и функциями Отдела. 

6.3.2. Распределяет обязанности между сотрудниками Отдела.

6.3.3.  По согласованию с курирующим  заместителем главы администрации муниципального района вносит предложения главе администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области о назначении на должность и освобождении от должности, поощрении и применении дисциплинарного взыскания к сотрудникам Отдела. 

6.3.4. Вносит предложения о повышении квалификации муниципальных служащих Отдела и формировании кадрового резерва.

6.4. Структура, численность, месячный фонд оплаты труда и штатное расписание отдела утверждаются и изменяются правовым актом администрации Бутурлиновского муниципального района.

7. Ответственность

Муниципальные служащие и работники Отдела несут персональную ответственность за не выполнение должностных обязанностей, за действие и бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, в порядке, установленном действующим трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.
Руководитель аппарата администрации

муниципального района





        С.Н. Дмитренко

