Приложение № 4
к постановлению администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области 

от 04.12.2012 г. № 1156
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ ПО МОБИЛИЗАЦИИ ДОХОДОВ И РАЗВИТИЮ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА АДМИНИСТРАЦИИ БУТУРЛИНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Отдел по мобилизации доходов и развитию предпринимательства и потребительского рынка администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Бутурлиновского муниципального района.

1.2. В своей деятельности Отдел подчиняется непосредственно главе администрации Бутурлиновского муниципального района и курирующему заместителю главы администрации Бутурлиновского муниципального района.

1.3. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами, Федеральными законами, нормативными актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Уставом и законами Воронежской области,  нормативными актами правительства Воронежской области, Уставом Бутурлиновского муниципального района и иными правовыми актами Бутурлиновского муниципального района, а также настоящим Положением.

1.4. Свою деятельность Отдел осуществляет во взаимодействии со всеми структурными подразделениями администрации Бутурлиновского муниципального района, областными и федеральными органами исполнительной  власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями различных форм собственности, общественными объединениями, религиозными конфессиями и иными организациями.

1.5. Информационное, документационное, материально-техническое, транспортное обеспечение деятельности Отдела, а также социально-бытовое обслуживание его сотрудников осуществляют соответствующие структурные подразделения администрации Бутурлиновского муниципального района в пределах их компетенции.
1.6. Положение об Отделе утверждается, изменяется  постановлением администрации Бутурлиновского муниципального района.
2. Основные задачи Отдела

2.1. Анализ налоговых доходов бюджета Бутурлиновского муниципального района (налога на доходы физических лиц, единого налога на вмененный доход, единого сельскохозяйственного налога, транспортного налога, налога на имущество физических лиц, земельного налога, налога на прибыль, налога взимаемого при упрощенной системе налогообложения). 
2.2. Анализ неналоговых доходов бюджета Бутурлиновского муниципального района (арендной платы за землю, плата за негативное воздействие на окружающую среду).
2.3. Организация и проведение мероприятий: 
-  по привлечению дополнительных источников поступлений налогов,

- по полноте и своевременной уплате налоговых и неналоговых платежей в бюджет муниципального района.
2.4. Координация деятельности по обеспечению поселений услугами торговли и бытового обслуживания.

2.5. Обеспечение реализации муниципальной целевой программы, направленной на развитие и поддержку малого и среднего предпринимательства.

3. Основные функции Отдела

В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:

3.1. Разрабатывает  и вносит на рассмотрение главы администрации Бутурлиновского муниципального  района, Совета народных депутатов Бутурлиновского муниципального  района предложения, проекты нормативно-правовых документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

3.2. Ведет реестр налогоплательщиков.
3.3. Проводит мероприятия с хозяйствующими субъектами - организациями и индивидуальными предпринимателями – работодателями, направленные на легализацию заработной платы, выплачиваемой наемным работникам, и полноту уплаты налога на доходы физических лиц. Ведет информационный ресурс.
3.4. Проводит организационно-административную работу с организациями, осуществляющими деятельность на территории Бутурлиновского  муниципального района, без постановки на налоговый учет.
3.5. Проводит мероприятия, способствующие соблюдению налогового законодательства, трехстороннего соглашения между администрацией Воронежской области, объединением профсоюзов и объединением работодателей в части размера оплаты труда при заключении договоров аренды недвижимого имущества муниципального уровня собственности.
3.6. Контролирует наличие задолженности по налогам и сборам при выделении земли в аренду сельхозтоваропроизводителям, а также предприятиям и индивидуальным предпринимателям под киоски, магазины, павильоны и для осуществления другой деятельности, приносящей доход.
3.7. Участвует в формировании общественного мнения, направленного на необходимость своевременного и полного исполнения налоговых обязательств, проводит информационную, разъяснительную и консультационную работу в средствах массовой информации.

3.8. Осуществляет индивидуальную работу с предприятиями-недоимщиками.

3.9. Разрабатывает и реализует комплекс  мероприятий, направленных на выявление налоговых правонарушений и пополнение доходной части районного бюджета, осуществляет совместную работу правоохранительных и контролирующих органов, уделяя особое внимание проверкам.
3.10. Оказывает методическую  помощь, в пределах своей компетенции, муниципальным образованиям  района, юридическим и физическим лицам по вопросам налогообложения.

3.11. Организует работу комиссии по мобилизации дополнительных доходов в местный бюджет, совместно с заинтересованными структурами готовит информацию   для   рассмотрения на заседаниях Комиссий.

3.12. Разрабатывает мероприятия по мобилизации доходов в местный бюджет.

3.13. Готовит предложения по утверждению ставок, корректирующих коэффициентов для начисления местных налогов.

3.14. Готовит и направляет в администрацию Воронежской области информацию и отчеты в пределах компетенции отдела.

3.15. Ведет торговый реестр.
3.16. Организует проведение заседаний координационного Совета предпринимателей.

3.17. Взаимодействует с предпринимательскими сообществами по вопросам оказания поддержки.

3.18. Формирует и реализует мероприятия муниципальных целевых программ.

4. Права Отдела

Отдел для реализации возложенных на него задач и функций имеет право: 
4.1. Запрашивать информацию у муниципальных предприятий и учреждений, организаций, органов исполнительной власти и местного самоуправления в порядке, установленном действующим законодательством и соглашениями об обмене информацией, в объемах, необходимых для реализации возложенных на отдел функций.
4.2. Пользоваться  в  установленном  порядке  имеющейся  информационной  базой  администрации муниципального района.
4.3. Направлять в налоговые и правоохранительные органы материалы для решения вопросов о назначении и проведении проверок.
4.4. Получать открытые и общедоступные сведения из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с использованием Веб-технологий.

4.5. Отчитываться перед главой администрации Бутурлиновского муниципального района, Советом народных депутатов Бутурлиновского муниципального района о результатах своей деятельности.

4.6. Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Воронежской области, Уставом Бутурлиновского муниципального района и Регламентом работы администрации.
5. Обязанности Отдела

Отдел обязан:

5.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации, Воронежской области, нормативных актов органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района Воронежской области.

5.2. Принимать в пределах своей компетенции необходимые меры для достижения целей и решения задач, возложенных на Отдел.

5.3. Обеспечивать в пределах своей компетенции реализацию возложенных на Отдел функций.

5.4. Исполнять обязательства, вытекающие из заключенных договоров, муниципальных контрактов и планов работ.

5.5. Обеспечивать сохранность служебной и государственной тайны, не допускать разглашения персональных данных физических лиц и иной охраняемой законом информации.

5.6. Разрабатывать и согласовывать проекты нормативных правовых актов Бутурлиновского муниципального района Воронежской области, регулирующих отношения в подведомственной сфере.

5.7. Принимать в рамках своей компетенции меры и вносить предложения по улучшению работы Отдела, органов местного самоуправления муниципального района, укреплению их авторитета.

5.8. Давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

6. Руководство Отделом

6.1. Руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, полномочия которого возлагаются на курирующего заместителя главы администрации Бутурлиновского муниципального района.

6.2.  Начальник Отдела:

6.2.1. Организует работу Отдела в соответствии с возложенными задачами и функциями Отдела. 

6.2.2. Распределяет обязанности между сотрудниками Отдела.

6.2.3. Вносит предложения главе администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области о назначении на должность и освобождении от должности, поощрении и применении дисциплинарного взыскания к сотрудникам Отдела. 

6.2.4. Вносит предложения о повышении квалификации муниципальных служащих Отдела и формировании кадрового резерва.

6.3. Структура, численность, месячный фонд оплаты труда и штатное расписание отдела утверждаются и изменяются правовым актом администрации Бутурлиновского муниципального района.

7. Ответственность

Муниципальные служащие и работники Отдела несут персональную ответственность за не выполнение должностных обязанностей, за действие и бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, в порядке, установленном действующим трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.
Руководитель аппарата администрации

муниципального района





        С.Н. Дмитренко

